SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA : DUITAMA 05/09/2024

PRESENTADO A: ENITH YADIRA RAMIREZ CAMARGO

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
182924 26/08/2024 30/08/2024
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
BOYACA-CEDEAGRO PUERTO BOYACA

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Adelantar actividades de Formacion Profesional Integral en el programa Técnico en CONSERVACION DE
RECURSOS NATURALES en las instituciones: El Prado y José Antonio Galan.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1:26/08/2024: Desplazamientos ruta de ida: Duitama - Tunja - Puerto Boyaca. Pernoctar en Puerto
Boyacda. Medio de transporte: terrestre

Dia 2 : 27/08/2024: Puerto Boyaca. Actividades a Ejecutar: Orientar Formacidn Profesional Integral en
la I.E. EL PRADO con grado once FICHA 2740136 en el Programa Técnico en Conservacion de Recursos
Naturales. Actividad procedimental: Ejecutar los procedimientos y protocolos para la toma de muestras
de agua, aire y suelo segun criterios técnicos y normatividad . Resultado: SELECCIONAR MATERIALES,
INSUMOS E INSTRUMENTOS PARA LOS ANALISIS AMBIENTALES BASICOS DE AGUA, AIRE Y SUELO,
SEGUN CRITERIOS TECNICOS Y PARAMETROS ESTABLECIDOS. Pernoctar en Puerto Boyacd. Transportes
Internos: PUERTO BOYACA -VEREDA EL PRADO-PUERTO BOYACA - Valor: $30.000

Dia 3: 28/08/2024: Puerto Boyaca. Actividades a Ejecutar: Orientar Formacion Profesional Integral en la
I.E. JOSE ANTONIO GALAN con grado once FICHA 2740557 en el Programa Técnico en Conservacion de
Recursos Naturales. Actividad procedimental: Aplicar alternativas de manejo y conservacion de flora
segln criterios técnicos y normatividad. Resultado: IDENTIFICAR ESTRATEGIAS PARA LA CONSERVACION
Y USO SOSTENIBLE DE LA DIVERSIDAD FLORISTICA EN EL ECOSISTEMA, SEGUN CRITERIOS TECNICOS Y LA
NORMATIVIDAD VIGENTE. Pernoctar en Puerto Boyaca.

Dia 4: 29/08/2024: Puerto Boyaca. Actividades a Ejecutar: Orientar Formacion Profesional Integral en la
I.E. EL PRADO con grado once FICHA 2740136 en el Programa Técnico en Conservaciéon de Recursos
Naturales. Actividad procedimental: Actividad procedimental: Ejecutar los procedimientos y protocolos
para la toma de muestras de agua, aire y suelo segun criterios técnicos y normatividad . Resultado:
SELECCIONAR MATERIALES, INSUMOS E INSTRUMENTOS PARA LOS ANALISIS AMBIENTALES BASICOS DE
AGUA, AIRE Y SUELO, SEGUN CRITERIOS TECNICOS Y PARAMETROS ESTABLECIDOS. Pernoctar en Puerto
Boyaca.

Transportes Internos: PUERTO BOYACA -VEREDA EL PRADO-PUERTO BOYACA - Valor: $30.000
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Dia 5:30/08/2024

Desplazamiento ruta de regreso: Puerto Boyaca - Tunja - Duitama

RESULTADOS:

1. Se brindo formacidn en las instituciones educativas el Prado y José Antonio Galan.
2. Se trabajo principalmente los lineamientos, indicaciones y explicacion de los componentes de
la exposicion, dejando una fecha establecida para la primera exposicion preliminar.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Actasy listas de asistencia (Anexo 1)
2. Evidencias fotograficas (Anexo 2)

3. Tiquetes
COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Primera exposicidon Estudiantes grado once I.E el 16 y 17 de Septiembre de 2024
después de correccién de | Pradoy I.E José Antonio
documento. Galan.
2.

CONCLUSIONES:
1. Se brindo formacién en las instituciones educativas el Prado y José Antonio Galan.
2. Se trabajo principalmente los lineamientos, indicaciones y explicacion de los componentes de
la exposicion, dejando una fecha establecida para la primera exposicion preliminar.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

EDGAR JAIRO GONZALEZ INFANTE

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinadora Académica CLAUDIA PATRICIA NUNEZ
IZQUIERDO

GTH-F-087 V.02
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

1. El objeto del formato es completar el tramite de comision realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacidn de la comisién, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacion de la
comision.

3. Debe ser diligenciado por cada comision realizada por el contratista.

4. El trdmite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacién de la
comisién.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracién de
documentos del SENA

7. Control de Cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional
y generalidades

GTH-F-087 V.02
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COOP OMEGA LTD

860.014.493 -9
asajelo Edgar Gonzalez
C??dula 1010196949
Qrigen. TO09
Destino 014
Conexi??n a;

nquete Ti10!1-124769 Puesto. 25
Categoria Preferencial Veh?7culdl 0125
Salida Lunes 26 de Agosto de 2024
Hora: 14:15 Placa: WFQ243

Estampilla §: 0,00

Valor: $ 80.000,00

Clase Tarifa. Tarifqa Descuento
Medio Pago:  Efectivo

Cliente:
NIT.
Programa Viajero Frecuente
Canieados’
Disponible:
POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL CONTRACTUAL

SBS SEGUROS COLOMBIA S.AN?? 1000097
ver contrato de transporte www.omega.com.co

TG

2E/08724 13 038 50 TUNUA

*COPIA PASAJERO™
Origen.  TO0Q9
Destino: 014

Conexi??n a:

Tiquete: TUJ-124769 Puesto: 28
Fecha - Hora Salida 26/08/24 1415

Veh?7culo. ’“ aie Nro: 324859
“_QEIA CONDUC [®) R“

Direccion. TUNJA TU 0

[s):i[=]

N



COOP OMEGA LTD

860.014.493 -9
Pasajero’ Edgar Gonzalez
C77dula 010196949
Lngen PO14
Destino 009
conexi??n a.
g ele BOY - 76911 2 Puesto. 2
ategoria Preferencial Veh?7culo 250

Salda  Viernes 30 de Agosto de 2024
Hora: 10:15 Placa: QQwW 551
Estampilla & 000

valor: $ 80.000,00

Clase Tarifa. Tarif.. Descuento
Medio Pago: Efectivo

Cliente:
MNIT.
Proqrama Viajero Frecuente
Canieados’
Disponible:

POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL CONTRACTUAL
GBS SECURDS COLOMBIA S AN?? 1000087
ver contrato de transporte www.omega.corm.co

AT II||'IIII Il

"COP|A PASAJERO®
Origen: PO14
Destino: 009
Conexi??n a:

Tiquete BOY - 769112 Puesto. 2
Fecha - Hora Salida  30/08/24 10:15
Veh??culo lale Nro 483248

—

Direccion.  PTO BOYACABOO

[5] 53 ]
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VEHICULO:  300- 3R 322

NIVEL DE SERVICTO: [UJD

RUTA: BOGOTA -SOGAMOSO VIA TUNJA
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LA EQUIDAD SEGUROS GENERALES NIT- 860028415
POLLZA RCE: ABOO04B4 /
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SOAT: 8122140900
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